
۱ 

 
  

 

 وزارت آموزش و پرورش
 سازمان پژوهش و برنامه ریزي آموزشی

 دفتر تالیف کتاب هاي درسی فنی و حرفه اي و کاردانش

 
  نمون برگ ارزشیابی کار

  تاریخ ارزشیابی   شماره ملی   نام و نام خانوادگی

 حمل و نقل متصدیان حرفه : 432312 کد حرفه 
کد 

 پودمان/پیمانه
432312021 

 د عملکرد کار:    استاندار
اجراي فرآیند برگزاري مناقصه با شرکت ها با توجه به نیازسنجی انجام شده  

  کد وظیفه براساس دستورالعمل ها  و مقررات برگزاري مناقصات جهت خرید کالا

 شغل: 
43231202 

وظیفه 
 شغل: 

 L2 سطح صلاحیت   سیستم هاي نگهداري و کنترل پایانه 

 مهارت  سطح شایستگی  اجراي تشریفات مناقصه و خرید کالا  کار: 4323120211 کد کار
  

 شرایط عملکرد مرا حل کار ردیف

 (ابزار،مواد، تجهیزات، زمان، مکان و ...)
 (شاخص ها/داوري/نمره دهی)استاندارد  ابزار ارزشیابی 

نتایج 
 ممکن 

کسب  نمره
 شده

1 
بررسی خدمات 

 مورد نیاز

 ر هنرجودقیقه براي ه 30زمان: 
  ـ محل آزمون سایت هنرستان

اختیار  در انهیانواع پا ریاز تصاو ییها نمونه
با توجه به  هنرجو و گیردیهنرجو قرار م

 داده حاتیتوض
 يارهایرا از نظر مع انهیانواع پا و تصاویر   شده

خدمات و  ـ .کندیم يبند میتقس ونقل حمل
 راهر نوع از انواع پایانه  براي مورد نیازاقلام 

 میکند. مشخص

فرم هاي نیازسنجی ، آزمون 
 عملکردي

و براساس شرایط  صورت کامل نیازسنجی به
  %5و خدمات و اقلام تا انجام شده   پایانه

 خطا برآورد شده است 
3 

 

شرایط پایانه انجام  نیازسنجی بدون توجه به
خطا برآورد   %10خدمات و اقلام تا  و  شده

 شده است
2 

 و  انجام شده  صورت ناقص نجی بهنیازس
خطا برآورد   %10با بیش از  خدمات و اقلام 

 .شده است
1 

2 
و  تجهیزات تعیین

 براساس امکانات
 نیازسنجی

 و خدمات در اختیارکالا ـ فرم درخواست 
 هنرجو قرار گیرد.

 دقیقه 30ـ زمان : 
 هنرستان ـ مکان : سایت

عملکردي +  چک لیست 
 تجهیزات

 

 و خدمات مورد نیازکالا خواست فرم در 
صورت کامل  به براساس نتایج نیازسنجی

 می شود  شده تکمیل
3 

 و خدمات مورد نیازکالا فرم در خواست  
 شود. می صورت کامل تکمیل به

2 

 1 تکمیل میشود صورت ناقص فرم به

 برآورد هزینه  3

 دقیقه 40زمان : 
 هنرستان ـ محل آزمون : سایت

 اریدر اخت دیخر نمونه فرم درخواست کیـ 
 .شودیم دادههنرجو قرار

 نوع مناقصه را حاتیتوض هنرجو با توجه به ـ
 حاتیبه توض توجه سپس با .کندیم نییتع

 يبرا متیق برگه درخواست لیتکم به اقدام
 .دینمای م دیخر

فرم تکمیل  -عملکرديآزمون 
 شده درخواست خرید

 

 و به اتیجزئ تمام با متیبرگه درخواست ق
 تکمیل شده است صحیح صورت

3 

 

 تمام ینموده ول هیته را متیبرگه درخواست ق
 .گرددی را شامل نم اتیجزئ

2 

 1 است نموده نییفقط نوع مناقصه را تع

شایستگی هاي 
غیر فنی , ایمنی, 

بهداشت, 
توجهات زیست 
 محیطی و نگرش

 پایبندي و احترام به حقوق مسافران -1
 رعایت صداقت در برآورد هزینه و زمان -2
تخصیص مواد و تجهیزات متناسب با خدمات مورد نیاز و کنترل  -3

 هزینه ها 
 برقراري ارتباط با مسافران -4

 
 2 رعایت همه موارد

 

 1  2رعایت بند 

 ارزشیابی کار (شایستگی انجام کار)
 بلی    
 خیر    

 توضیحات: 
 م کار :معیار شایستگی انجا .1

 ( مراحل بحرانی )  ...و 3و 2از مراحل   2کسب حداقل نمره   -
 از بخش شایستگی هاي غیر فنی , ایمنی, بهداشت , توجهات زیست محیطی و نگرش  2کسب حداقل نمره   -
 از مراحل کار 2کسب حداقل میانگین  -

صلاحیت حرفه اي انجام می شود، در هر محیط کاري ممکن است انجام هر کار با کیفیت مشخصی مورد انتظار باشد. سطح  تعریف سطوح شایستگی: صرف نظر از اینکه یک تکلیف کاري در چه سطحی از .2
 شایستگی انجام کار، معیار اساسی ارزشیابی است. 

 اي خود، سروکار داشتن با سطح وسیعی از کارها و فعالیت هامهارت (سطح سه): ماهر و قادر به آموزش و هدایت دیگران، توانایی برنامه ریزي و تحلیل، پاسخ گویی در برابر کاره -
 تسلط (سطح چهار) : خبرگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگران.



۲ 

 

 وزارت آموزش و پرورش
 سازمان پژوهش و برنامه ریزي آموزشی

 حرفه اي و کاردانشدفتر تالیف کتاب هاي درسی فنی و 
  مون برگ ارزشیابی کارن

   تاریخ ارزشیابی   شماره ملی   نام و نام خانوادگی

 متصدیان حمل و نقل حرفه : 432312 :کد حرفه 
کد 

 پودمان/پیمانه
432312021 

 استاندارد عملکرد کار:    
مشخص طبق مقررات مناقصه ها  یشده در بازه زمان يداریاقلام خر لیتحو  
 یمعاملات دولت يهانامهنییآ و

کد وظیفه 
  :شغل

43231202 
وظیفه 

 :شغل 
سیستم هاي نگهداري و کنترل 

 پایانه
 L2 سطح صلاحیت

 تحویل کالا کار:
سطح 

 شایستگی 
 مهارت 

 4323120212 کد کار
  

 مرا حل کار ردیف
 شرایط عملکرد

 (ابزار،مواد، تجهیزات، زمان، مکان و ...)
 استاندارد (شاخص ها/داوري/نمره دهی) ارزشیابی  ابزار

نتایج 
 ممکن

نمره 
کسب 
 شده

1 
بررسی 

صلاحیت هاي 
 فروشندگان

 مکان: سایت هنرستان
 دقیقه 30زمان: 

کالا از چند فروشنده در  کی يبرگ استعلام بها-
 هنرجو قرار داده شود. اریاخت

هنرجو قرار  اریچند فروشنده در اخت دیرس شیبرگ پ-
 ه شود.داد

اقدام و پس از  یجدول وزن ده هیهنرجو نسبت به ته-
 .کندیم نییلازم را تع ازاتیامت یبررس

جدول وزن  –آزمون عملکردي 
 دهی

تهیه جدول وزن دهی و تعیین امتیاز براي هر فروشنده 
 براساس برگ درخواست قیمت و پیش رسید 

3  

 2 وشنده یین امتیاز براي هر فرتهیه جدول وزن دهی و تع

 

 1 تهیه جدول وزن دهی 

اقدام براي  2
 خرید

 مکان: سایت هنرستان
 دقیقه  30زمان: 

 دیخر يبه چند فروشنده برا یخط یجدول وزن ده -
هنرجو قرار داده  اریدر اخت ازیمورد ن يکالا کی
 .شودیم
 کی دیخر يبه چند فروشنده برا یده ازیجدول امت ـ

 .شودیهنرجو قرار داده م اریدر اخت ازیمورد ن يکالا
هنرجو نسبت به انتخاب فروشنده مورد نظر اقدام و  ـ

 .کندیم هیآن ته يرا برا دیمتن قرارداد خر

 فرم قرارداد،آزمون عملکردي

همۀ اطلاعات مورد نمونه قرارداد فروشنده انتخاب شده و 
 تکمیل شده است.درست  "کاملانظر را داراست و 

3 

 

برخی از اطلاعات نمونه قرارداد  تخاب شده و فروشنده ان
 شده است.کامل تکمیل نمورد نظر را داراست و 

2 

 1 انتخاب شده است فروشنده 

تحویل و  3
 دریافت کالا

 محل آزمون : کارگاه هنرستان
 دقیقه  40زمان : 

 کاربرگ و فرم ها تحویل و دریافت کالا در اختیار باشد .
 ملکرديآزمون ع –فرم ها  

فرایند دریافت کالا براساس نتایج مناقصه و خرید انجام 
شده  و بعد از کنترل کیفی آن به واحد مربوطه تحویل 

 داده شده و در صورت معیوب بودن مرجوع می شود 
3 

 
فرایند دریافت کالا براساس نتایج مناقصه و خرید انجام 

حویل شده  و بعد از کنترل کیفی آن به واحد مربوطه ت
 داده می شود .

2 

فرایند دریافت کالا بدون توجه به کنترل کیفی آن انجام 
  می گردد.

1 

شایستگی هاي 
غیر فنی , 

ایمنی, بهداشت, 
توجهات زیست 
 محیطی و نگرش

دقت در گردآوري اطلاعات مناسب جهت انتخاب گزینه بهتر در  -1
 انتخاب کالا و فروشنده 

 خاب کالاهاي سازگار به محیط زیست اولویت دهی به انت  -2
رعایت دقت و صداقت در وزن دهی به فروشندگان و انتخاب  -3

 فروشنده مناسب 
 دقت در تصمیم گیري براي انتخاب محصول مناسب  -4
 توجه قوانین و دستور العمل ها  -5

 2 رعایت همه موارد 

 
 1 4و3و2رعایت بندهاي 

 کار)ارزشیابی کار (شایستگی انجام 
 بلی    

 خیر    
 توضیحات: 
 معیار شایستگی انجام کار : -1

 ( مراحل بحرانی )  ..3....و 2از مراحل   2کسب حداقل نمره   -
 از بخش شایستگی هاي غیر فنی , ایمنی, بهداشت , توجهات زیست محیطی و نگرش  2کسب حداقل نمره   -
 از مراحل کار 2کسب حداقل میانگین  -

کیفیت مشخصی مورد انتظار باشد. سطح شایستگی انجام کار، معیار اساسی  ح شایستگی: صرف نظر از اینکه یک تکلیف کاري در چه سطحی از صلاحیت حرفه اي انجام می شود، در هر محیط کاري ممکن است انجام هر کار باتعریف سطو -2
 ارزشیابی است. 

 ن، توانایی برنامه ریزي و تحلیل، پاسخ گویی در برابر کارهاي خود، سروکار داشتن با سطح وسیعی از کارها و فعالیت هامهارت (سطح سه): ماهر و قادر به آموزش و هدایت دیگرا -
 تسلط (سطح چهار) : خبرگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگران

  



۳ 

 
  نمون برگ ارزشیابی کار 

   تاریخ ارزشیابی:   شماره ملی   نام خانوادگینام و 

 استاندارد عملکرد کار:     432312022 کدپیمانه/پودمان  متصدیان حمل و نقل  حرفه : 432312 کد حرفه
دریافت، چیدمان، نگهداري و تحویل انواع کالا بر 

انبارها با استفاده از  یمنیا نامهنییاساس آ
 زارهاي مربوطهافتجهیزات و ملزومات و نرم

 43231202 :کد وظیفه شغل 
وظیفه 
 شغل: 

 L2 سطح صلاحیت سیستم هاي نگهداري و کنترل پایانه

 مهارت  سطح شایستگی  انبارداري صنعتی  کار 4323120221 کد کار

  

 مرا حل کار ردیف
 شرایط انجام کار

 (ابزار،مواد، تجهیزات، زمان، مکان و ...)
 تاندارد (شاخص ها/داوري/نمره دهی)اس ابزارهاي ارزشیابی

نتایج 
 ممکن

نمره 
کسب 
 شده 

 پذیرش بار 1

محل آزمون در محل انبار ( هنرستان یا محیط کار 
 واقعی ) 

 دقیقه 20انفرادي ، زمان :
نمونه انواع کالا به تفکیک کالاهاي حجیم، وزین، 

اسناد انبارداري و اسناد  هاي کوچکدار و بستهتاریخ
 د نیاز  و کاردکسگمرکی مور

 عملکرديآزمون 

تفکیک کالا و صدور اسناد تحویل کالا بر اساس 
 کالاهادقیق  مشخصات 

3 

 
تفکیک کالا و صدور اسناد تحویل کالا بر اساس 

 مشخصات 
2 

 1 تفکیک کالا 

2 
چیدمان و  

 نگهداري بار

محل آزمون در محل انبار ( هنرستان یا محیط کار  -
 واقعی ) 

 دقیقه 30انفرادي ، زمان :
نمونه انواع کالا به تفکیک کالاهاي حجیم، وزین، 

 هاي کوچکدار و بستهتاریخ
، GHSهاي بسهاي مورد نیاز مانند برچبرچسب

 NFPAلوزي خطر 

 عملکرديآزمون 

چیدمان کالا در محل تعیین شده بر اساس 
 دستورالعمل هاي اجرایی

3 

 

 2 ن توجه به دستورالعمل چیدمان کالا در محل بدو

 1 ناتوانی در چیدمان کالا  

 تحویل کالا 3

محل آزمون در محل انبار ( هنرستان یا محیط کار  -
 واقعی ) 

 دقیقه 20انفرادي ، زمان :
 .مهیا باشد کالااسناد مربوط به خروج 

؛ عملکردي آزمون
 اسناد تکمیل شده 

انبارها و ثبت اسناد کالاهاي ورودي و خروجی به 
تنظیم سند موجودي انبار با کمترین میزان خطا ( 

0,01  ( 
3 

ثبت اسناد کالاهاي ورودي و خروجی به انبارها و  
  0,05تنظیم سند موجودي انبار با میزان خطا 

2 

میزان با ثبت اسناد کالاهاي ورودي و خروجی از انبار  
 0,05خطاي بیش از 

1 

ی , شایستگی هاي غیر فن
ایمنی, بهداشت, توجهات 
 زیست محیطی و نگرش: 

رعایت موارد ایمنی و استفاده از تجهیزات ایمنی  -
 هنگام کار

 رعایت امانتداري و نگهداري مناسب کالا -2
حفظ نظم و مدیریت تجهیزات و مواد در انبار  -3

 هنگام چیدمان بار

 

 2 رعایت  همه موارد 

 

 1 2و  1رعایت بند  

 ابی کار (شایستگی انجام کار)ارزشی
 بلی    

 خیر    

 توضیحات: 
 معیار شایستگی انجام کار : -1

 ( مراحل بحرانی )  ..3....و 2و  1از مراحل   2کسب حداقل نمره   -
 از بخش شایستگی هاي غیر فنی , ایمنی, بهداشت , توجهات زیست محیطی و نگرش  2کسب حداقل نمره   -
 از مراحل کار 2ین کسب حداقل میانگ -

هر کار با کیفیت مشخصی مورد انتظار باشد. سطح تعریف سطوح شایستگی: صرف نظر از اینکه یک تکلیف کاري در چه سطحی از صلاحیت حرفه اي انجام می شود، در هر محیط کاري ممکن است انجام  -2
 شایستگی انجام کار، معیار اساسی ارزشیابی است. 

 و فعالیت هاقادر به آموزش و هدایت دیگران، توانایی برنامه ریزي و تحلیل، پاسخ گویی در برابر کارهاي خود، سروکار داشتن با سطح وسیعی از کارها مهارت (سطح سه): ماهر و  -
 تسلط (سطح چهار) : خبرگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگران. -

  



۴ 

 
 ارت آموزش و پرورشوز

 سازمان پژوهش و برنامه ریزي آموزشی
 دفتر تالیف کتاب هاي درسی فنی و حرفه اي و کاردانش

 
  نمون برگ ارزشیابی کار

   تاریخ ارزشیابی   شماره ملی   نام و نام خانوادگی

 لکرد کار:    استاندارد عم 432312022 کدپیمانه/پودمان متصدیان حمل و نقل  حرفه : 432312 کد حرفه
دریافت، نگهداري موقت و تحویل توشه مسافر براساس ضوابط 

اي درخصوص توشه همراه و  ونقل جاده سازمان راهداري و حمل
هاي  هاي شرکت غیرهمراه مسافر و کنوانسیون مربوط به مسئولیت

 توشه مسافران مربوط بهونقل مسافر  حمل

کد وظیفه 
 :شغل 

43231202 
وظیفه 
 شغل : 

ستم هاي نگهداري و کنترل پایانه سی 
 سیستم هاي نگهداري و کنترل پایانه

  L2 سطح صلاحیت

 مهارت  سطح شایستگی  توشه   انبارداري کار 4323120222 کد کار
  

 شرایط عملکرد مرا حل کار ردیف

 (ابزار،مواد، تجهیزات، زمان، مکان و ...)
 ها/داوري/نمره دهی)(شاخص استاندارد  ابزارهاي ارزشیابی

نتایج 
 ممکن 

کسب  نمره
 شده

 مسافر دریافت توشه 1

 : کارگاه هنرستان آزمون  ـ محل
 یا انبار 

 دقیقه 20ـ زمان: 
 ـ قبض رسید موقت توشه

 ماکت تعدادي کالاي توشه  -

 آزمون عملکردي 

  9با ماده مطابق بررسی توشه و تایید سلامت و مجاز بودن آن ، 
درج اطلاعات قبض کشور  يبار و مسافر در راه ها نامه حمل نییآ

رسید موقت در سیستم و نرم افزار دقیق تکمیل شده و قبض صادر 
 شده است.

3 

نامه حمل بار و مسافر در راه  نییآ  9با ماده مطابق  بررسی توشه و 
درج اطلاعات قبض رسید موقت در سیستم و نرم افزار کشور  يها

 بض صادر شده است.دقیق تکمیل شده و ق
2 

درج اطلاعات قبض رسید موقت در سیستم و نرم افزار تکمیل شده 
 است 

1 

 نگهداري توشه در انبار 2

 : در محل انبار یا آزمون  مکان
 کارگاه هنرستان

 قهیدق 20ـ زمان: 
 توشه  تعدادي کالايماکت  ـ
 

 آزمون عملکردي 

شود. کالاها مطابق با اصول انبار توشه مطابق با اصول، کدگذاري می
 گردند.حمل دستی به مکان مورد نظر منتقل می

هاي خواسته شده مطابق با کدهاي ارایه شده توشه دریافتی در محل
قرار داده می شود. کالاها مطابق با اصول حمل دستی به مکان مورد 

 گردند.نظر منتقل می

3 

ق با کدهاي ارایه شده هاي خواسته شده مطابتوشه دریافتی در محل 
 قرار داده می شود.

کالاها مطابق با اصول حمل دستی به مکان مورد نظر منتقل 
 گردند.می

2 

 1 .شود می داده قرار شده خواسته هايمحل در دریافتی توشه

3 

 
 تحویل توشه به مسافر

 قبض رسید موقت رایانه و نرم
 افزار انبار توشه و چاپگر

 دقیقه  20 آزمون :  زمان 
 شه: کارگاه انبار توآزمون  محل 

 آزمون عملکردي 

شه به راننده در مبدأ تحویل داده شده و مستندسازي انجام تو
میشود، در مقصد توشه از راننده دریافت و مستندسازي انجام میشود، 

توشه به مسافر یا نمایند قانونی او تحویل داده شده رسید توشه 
  .ام میشوددریافت و مستندسازي انج

3 

 
توشه به راننده در مبدأ تحویل داده شده و مستندسازي انجام 

میشود، توشه به مسافر یا نمایند قانونی او تحویل داده شده رسید 
  .توشه دریافت و مستندسازي انجام میشود

2 

 1  .طور کامل انجام نمیشود دریافت و تحویل توشه به

یمنی, شایستگی هاي غیر فنی , ا
بهداشت, توجهات زیست محیطی و 

 نگرش

ـ رعایت دقت 2رعایت امانتداري در تحویل توشه  -1
ـ رعایت دقت در 3و صداقت در کنترل قبض 

 مستندسازي

 2 رعایت همه موارد  
 

 1 2و1بند رعایت 

 )ارزشیابی کار (شایستگی انجام کار
 بلی    

 خیر    

 : حاتیتوض
 انجام کار : یستگیشا اریمع - 1
 )  ی.. ( مراحل بحران3..و ..2و  1از مراحل   2کسب حداقل نمره   -
 و نگرش  یطیمح ستی, بهداشت , توجهات زیمنی, ا یفن ریغ يها یستگیاز بخش شا 2کسب حداقل نمره   -
 از مراحل کار 2 نیانگیکسب حداقل م -
تگی انجام کار، ري در چه سطحی از صلاحیت حرفه اي انجام می شود، در هر محیط کاري ممکن است انجام هر کار با کیفیت مشخصی مورد انتظار باشد. سطح شایستعریف سطوح شایستگی: صرف نظر از اینکه یک تکلیف کا - 2

 معیار اساسی ارزشیابی است. 
 ها تیاز کارها و فعال یعیگویی در برابر کارهاي خود، سروکار داشتن با سطح وستوانایی برنامه ریزي و تحلیل، پاسخ  گران،ید تیمهارت (سطح سه): ماهر و قادر به آموزش و هدا -
 تسلط (سطح چهار) : خبرگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگران. -

  



۵ 

 

 وزارت آموزش و پرورش
 سازمان پژوهش و برنامه ریزي آموزشی

 کتاب هاي درسی فنی و حرفه اي و کاردانشدفتر تالیف 

 

  کار ارزشیابی نمون برگ

  تاریخ ارزشیابی    شماره ملی   نام و نام خانوادگی

 استاندارد عملکرد کار:     432312023 کدپیمانه/پودمان حمل و نقل متصدیان حرفه : 432312 کد حرفه 

 یکار بر اساس دستورالعمل حفاظت طیمح تیامن نیتأم
 یو نگهبان یحفاظت زاتیبا استفاده از تجه انهیپا

کد وظیفه 
 شغل 

  L2 سطح صلاحیت  سیستم هاي نگهداري و کنترل پایانه  وظیفه شغل:  43231202

 مهارت  سطح شایستگی  تأمین امنیت و حفاظت پایانه  کار: 4323120231 کد کار

  

 شرایط عملکرد مرا حل کار ردیف

 ت، زمان، مکان و ...)(ابزار،مواد، تجهیزا
 (شاخص ها/داوري/نمره دهی)استاندارد  ابزارهاي ارزشیابی

نتایج 
 ممکن 

 نمره

کسب 
 شده 

 وظایف نییتع 1
 نگهبانی

 محل پایانه مسافري یا کارگاه هنرستان  -
 دقیقه  30زمان :  

هماهنگی با کارشناس حراست پایانه 
مسافري جهت حضور در هنرستان هنگام 

 آزمون

 شفاهی  آزمون

 3 مسافري نگهبان در پایانه تخصصی وظایف عمومی و نییعت

 
 يمسافر انهیدر پا نگهبان یوظایف عموم نییتع

2 

 1 نگهبان در پایانه مسافري  وظایف عمومیبخشی از  تعیین 

2 
 نییتع
 زاتیتجه

 نگهبانی

 محل پایانه باري یا کارگاه هنرستان   -
 دقیقه 30زمان : 
ت و ملزومات نگهبانی و ابزارهاي تجهیزا

 حفاظتی در اختیار باشد 
هماهنگی با کارشناس حراست پایانه 

باري جهت حضور در هنرستان هنگام 
 آزمون 

و  آزمون شفاهی
 عملکردي 

 یک براي نگهبانیلازم تجهیزات دقیق ملزومات و تعیین 
 پایانه باري با مشخص نمودن اولویت کاربرد 

3 

 

پایانه  یک  براي نگهبانیلازم  و ملزومات زاتتعیین تجهی
 باري 

2 

 پایانه  یک نگهبانی براي تجهیزات تعیین
1 

3 
کنترل عبورو مرور 

 پرسنل

 پایانه یا اداره راهداري محل: 
 دقیقه 45زمان: 

تجهیزات امنیتی و حفاظتی در اختیار 
ـ نمونه گزارش اتاق کنترل و  .باشد

 .باشد مونیتورینگ در اختیار

 –آزمون عملکردي 
 مشاهده کار

شناسایی هویت افراد ، ثبت مشخصات ، هماهنگی با مراجعه 
شونده ، اطمینان از خروج مراجعه کنندگان، کنترل ورود و 

خروج پرسنل ، ابزارها و تجهیزات و ملزومات براساس دستور 
 العمل 

3 

جعه شناسایی هویت افراد ، ثبت مشخصات ، هماهنگی با مرا 
شونده ، کنترل ورود و خروج پرسنل ، ابزارها و تجهیزات و 

 ملزومات براساس دستور العمل
2 

 1 کنترل ورود و خروج پرسنل براساس دستورالعمل  

شایستگی هاي غیر 
فنی , ایمنی, 

بهداشت, توجهات 
زیست محیطی و 

 نگرش

 نگهبانی ازتجهیزات واستفاده مواردایمنی رعایت-1
 ورفتارمؤدبانه اسرارکارکنان و حفظ امانت داري ترعای ـ2
 ومراجعین کارکنان مدارك کنترل درزمان نظم ومدیریت رعایت ـ3

 
 2 رعایت همه موارد 

 

 1 2رعایت بند 

 ارزشیابی کار (شایستگی انجام کار)
 بلی    

 خیر    
 : حاتیتوض

 انجام کار : یستگیشا اریمع.1
 )  ی. ( مراحل بحران3و 1از مراحل   2کسب حداقل نمره   -
 و نگرش  یطیمح ستی, بهداشت , توجهات زیمنی, ا یفن ریغ يها یستگیاز بخش شا 2کسب حداقل نمره   -
 از مراحل کار 2 نیانگیکسب حداقل م -
در هر محیط کاري ممکن است انجام هر کار با کیفیت مشخصی مورد انتظار باشد. تعریف سطوح شایستگی: صرف نظر از اینکه یک تکلیف کاري در چه سطحی از صلاحیت حرفه اي انجام می شود، .2

 سطح شایستگی انجام کار، معیار اساسی ارزشیابی است. 
 ها تیاز کارها و فعال یعیتوانایی برنامه ریزي و تحلیل، پاسخ گویی در برابر کارهاي خود، سروکار داشتن با سطح وس گران،ید تیمهارت (سطح سه): ماهر و قادر به آموزش و هدا-
 تسلط (سطح چهار) : خبرگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگران.-

  



۶ 

 

 وزارت آموزش و پرورش
 ش و برنامه ریزي آموزشیسازمان پژوه

 دفتر تالیف کتاب هاي درسی فنی و حرفه اي و کاردانش

 

  کار ارزشیابی نمون برگ

   اریخ ارزشیابیت  شماره ملی   نام و نام خانوادگی

 استاندارد عملکرد کار:     432312023 کدپیمانه/پودمان حمل و نقل متصدیان حرفه : 432312 کد حرفه 
کار بر اساس دستورالعمل  طیمح تیامن نیتأم

و  یحفاظت زاتیبا استفاده از تجه انهیپا یحفاظت
 ینگهبان

کد وظیفه 
 شغل 

43231202 
وظیفه 
 شغل: 

  L2 سطح صلاحیت سیستم هاي نگهداري و کنترل پایانه 

 مهارت  سطح شایستگی    رخدادها گزارش تحلیل کار: 4323120232 کد کار

  

 عملکرد شرایط مرا حل کار ردیف

 (ابزار،مواد، تجهیزات، زمان، مکان و ...)
 (شاخص ها/داوري/نمره دهی)استاندارد  ابزارهاي ارزشیابی

نتایج 
 ممکن 

 نمره
 کسب شده 

 تهیه گزارش حوادث  1
 

 ـ محل هنرستان -
 قهی: دق30زمان -
 انفرادي ـ
 ارائه سناریو ـ

 حادثه توسط یک
 هنرآموز

 عملکردي  -مشاهده 

 براساس مشخصات، آنتهیه گزارش ه و بررسی حادث
 جانی، مالی، محیط زیستی،(میزان خسارت 

 وقوع دلایل، )اعتبار شرکت ها
3 

 براساس مشخصات، آن تهیه گزارش بررسی حادثه و   
 وقوع دلایل، )جانی، مالی(میزان خسارت 

2 

بررسی حادثه و تهیه گزارش براساس مشخصات 
 ناقص

1 

 ش تحلیل گزار 2

 محل هنرستان
 قهیدق 30ـ زمان: 

 انفرادي ـ
 حادثه توسط کی يویسنار ـ

 شود. هنرآموزارائه

 عملکرديآزمون 

 براساس یکی از الگوها و تحلیل گزارش حادثه
 وقوع حادثه آنی و ریشه اي دلایلتعیین 

3 

 2 براساس یکی از الگوها تحلیل یک گزارش حادثه 

 1 تحلیل گزارش حادثه 

 اقدام اصلاحی/ پیشگیرانه   3

 محل هنرستانـ 
 قهی: دق20ـ زمان

 انفرادي ـ
 که منینا ا طیشرا ویسنار-
 به حادثه لیتواند تبد یم

 هنرجو اریدر اخت شود
 .باشد

 عملکرديآزمون 

پیشگیرانه براساس نتایج  اصلاحی تعیین اقدام 
 گزارش و ارائه پیشنهاد بهبود 

3 

 

پیشگیرانه براساس نتایج  / اصلاحیتعیین اقدام 
 تحلیل گزارش 

2 

 1 تعیین اقدام لازم 

شایستگی هاي 
غیر فنی , 

ایمنی, 
بهداشت, 

توجهات زیست 
محیطی و 

 نگرش

 انجام دهد. اخلاقیاصول  تیـ کار را با رعا1
 کند. تیدقت و صداقت را رعا تیـ در نوشتن گزارش نها2
و  گزارشات لیدر تحل ی استدلالستگیـ توجه به شا3

 حوادث
و  حوادث یابیحل مسئله درعلت  یستگیـ توجه به شا4

 شبه حوادث

 
 2 رعایت همه موارد 

 

 1 2رعایت بند 

 ارزشیابی کار (شایستگی انجام کار)
 بلی    

 خیر    

 : حاتیتوض
 انجام کار : یستگیشا اری.مع1
 )  یحران. ( مراحل ب3و2و 1از مراحل   2کسب حداقل نمره   -
 و نگرش  یطیمح ستی, بهداشت , توجهات زیمنی, ا یفن ریغ يها یستگیاز بخش شا 2کسب حداقل نمره   -
 از مراحل کار 2 نیانگیکسب حداقل م -
انجام هر کار با کیفیت مشخصی مورد انتظار باشد. سطح شایستگی .تعریف سطوح شایستگی: صرف نظر از اینکه یک تکلیف کاري در چه سطحی از صلاحیت حرفه اي انجام می شود، در هر محیط کاري ممکن است 2

 انجام کار، معیار اساسی ارزشیابی است. 
 ها تیاز کارها و فعال یعیتوانایی برنامه ریزي و تحلیل، پاسخ گویی در برابر کارهاي خود، سروکار داشتن با سطح وس گران،ید تیمهارت (سطح سه): ماهر و قادر به آموزش و هدا-
 تسلط (سطح چهار) : خبرگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگران.-

 

  



۷ 

 وزارت آموزش و پرورش 
 سازمان پژوهش و برنامه ریزي آموزشی

 دفتر تالیف کتاب هاي درسی فنی و حرفه اي و کاردانش

 
  نمون برگ ارزشیابی کار

   تاریخ ارزشیابی   شماره ملی   خانوادگینام و نام 

 استاندارد عملکرد کار:     432312024 کدپیمانه/پودمان کارمندان حمل و نقل حرفه : 432312 کد حرفه 

محل  نییو تع قیاطفاء حر زاتیمواد و تجه یبررس  
  NFPA 14استقرار آنها براساس استاندارد

 

کد وظیفه 
 شغل 

43231202 
وظیفه 
 شغل: 

سیستم هاي نگهداري و کنترل 
 پایانه 

  L2 سطح صلاحیت 

 مهارت  سطح شایستگی  کنترل تجهیزات اطفاء حریق کار: 4323120241 کد کار

  

 شرایط عملکرد مرا حل کار ردیف

 (ابزار،مواد، تجهیزات، زمان، مکان و ...)
 ابزارهاي ارزشیابی 

(شاخص ها/داوري/نمره استاندارد 
 دهی)

نتایج 
 کن مم

 نمره
 کسب شده 

1 

بررسی مواد اطفاء 
 حریق

 محل آزمون : کارگاه هنرستان  -
 دقیقه براي هر هنرجو  30زمان آزمون : 

آتش(    آب ، فوم ، مواد خاموش کننده 
کف ، پودر ، شن و ماسه) در اختیار باشد 

. 

 عملکردي –مشاهده 

انتخاب موثرترین نوع ماده خاموش 
 کننده براساس نوع آتش 

3 

انتخاب نوع ماده خاموش کنند ه  
 براساس نوع آتش

2 

 1 انتخاب ماده خاموش کننده 

بررسی تجهیزات  2
 اطفاء

 حل آزمون : کارگاه هنرستان م
 دقیقه براي هر هنرجو  30زمان آزمون : 

 تجهیزات اطفاء حریق در اختیار باشد 
 عملکردي –مشاهده 

 تاریخبا توجه به  تجهیزات  تعیین
مواد  نوع عینی و سلامت اعتبار ،

 دقیق براساس نوع آتش و ارزیابی
 کفایت تجهیزات اطفاء 

3 

تعیین تعداد و نوع تجهیزات  اطفاء  
آتش بر اساس نوع آتش و ارزیابی 

 کفایت آنها 

2 

 1 تعیین تجهیزات اطفاء آتش

3 

بررسی محل 
 رستان محل آزمون : کارگاه هن استقرار تجهیزات

 دقیقه براي هر هنرجو  30زمان آزمون : 
پلان یک پایانه با جزئیات و تجهیزات 

 اطفاء حریق در اختیار باشد

 عملکردي –مشاهده 

تعیین محل استقرار تجهیزات اطفاء 
آتش باتوجه به شرایط محل استقرار 

 تجهیزات و اولویت 
3 

 
تعیین محل استقرار تجهیزات اطفاء 

 آتش 
2 

 1 تعیین محل نادرست  

 گزارش تهیه 4
 تجهیزات بازرسی

 محل آزمون : سایت رایانه هنرستان 
 دقیقه براي هر هنرجو  30زمان آزمون : 

 چک لیست پیشنهادي  در اختیارباشد 

 –گزارش کار  –چک لیست 
 عملکردي 

چک لیست بازرسی تجهیزات طراحی 
و تهیه گزارش براساس فرمت تعیین 

 شده  
3 

 
چک لیست بازرسی دقیق  تکمیل 

 و ارائه گزارش  تجهیزات
2 

 1 تکمیل چک لیست 

شایستگی هاي 
غیر فنی , ایمنی, 

بهداشت, 
توجهات زیست 
 محیطی و نگرش

رعایت ایمنی فردي، رعایت دقت و صداقت در کنترل -1
 مواد و تجهیزات تکمیل چک لیستها

ا و وظایف خود به ـ برعهده گرفتن مسئولیت انجام کاره2 
 ـ مستندسازي اقدامات انجام گرفته3موقع 

 
 

 2 رعایت همه موارد

 
 1 1بند رعایت 

 ارزشیابی کار (شایستگی انجام کار)
 بلی    

 خیر    

 : حاتیتوض
 انجام کار : یستگیشا اری.مع1
 )  ی. ( مراحل بحران3و2و 1از مراحل   2کسب حداقل نمره   -
 و نگرش  یطیمح ستی, بهداشت , توجهات زیمنی, ا یفن ریغ يها یستگیاز بخش شا 2نمره  کسب حداقل  -
 از مراحل کار 2 نیانگیکسب حداقل م -
مشخصی مورد  هر کار با کیفیت .تعریف سطوح شایستگی: صرف نظر از اینکه یک تکلیف کاري در چه سطحی از صلاحیت حرفه اي انجام می شود، در هر محیط کاري ممکن است انجام2

 انتظار باشد. سطح شایستگی انجام کار، معیار اساسی ارزشیابی است. 
 ها تیاز کارها و فعال یعیتوانایی برنامه ریزي و تحلیل، پاسخ گویی در برابر کارهاي خود، سروکار داشتن با سطح وس گران،ید تیمهارت (سطح سه): ماهر و قادر به آموزش و هدا-
 برگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگران.تسلط (سطح چهار) : خ-

  



۸ 

 
 وزارت آموزش و پرورش

 سازمان پژوهش و برنامه ریزي آموزشی
 دفتر تالیف کتاب هاي درسی فنی و حرفه اي و کاردانش

  نمون برگ ارزشیابی کار

   تاریخ ارزشیابی   شماره ملی   نام و نام خانوادگی
 استاندارد عملکرد کار:     432312024 کدپیمانه/پودمان کارمندان حمل و نقل حرفه : 432312 کد حرفه 

با )  10NFPAبین المللی (طفاء حریق براساس استاندارد ا 
 استفاده از تجهیرات اطفاء حریق

کد وظیفه 
 شغل  

43231202 
وظیفه 
 شغل : 

نترل سیستم هاي نگهداري و ک
 پایانه

  L2 سطح صلاحیت

 مهارت  سطح شایستگی  اجراي اطفاء حریق کار: 4323120242 کد کار

  

 شرایط عملکرد مرا حل کار ردیف

 (ابزار،مواد، تجهیزات، زمان، مکان و ...)
 (شاخص ها/داوري/نمره دهی)استاندارد  ابزارهاي ارزشیابی 

نتایج 
 ممکن

نمره کسب 
 شده 

 ریقتعیین نوع ح 1

 محوطه  ای انهیمحل: پا
  هنرستان

 آتش  جادی: اویسنار ـ
  تیبا رعا یمصنوع

 یمنیا ملاحظات
 قهیدق 30زمان:  ـ

 مشاهده کار  –عملکردي 
 

تعیین نوع حریق و حریم ایمن افراد براساس استاندارد و 
 موقعیت محیط

3 

 2 تعیین  نوع حریق  

 1 طبقه بندي انواع حریق 

ن تجهیزات تعیی 2
 اطفاء حریق

 محل آزمون: کارگاه 
  انهیپا کی ایهنرستان 

 قهیدق 30: زمان
  کیدر  قیحر يوهایسنار

  هیتوسط هنرآموز ته انهیپا
  انیهنرجو اریو در اخت شده
 . ردیبگ قرار
 ياطفا زاتیتجه انهیمحل پا در
 در دسترس باشد. قیحر

 مشاهده کار   -عملکردي

زات  اطفاء حریق بر اساس نوع تعیین تعداد و نوع تجهی
 حریق

3 

 

 2 قیبر اساس نوع حر قیاطفاء حر  زاتینوع تجه نییتع

 1 تعیین تجهیزات  اطفاء حریق 

 اطفاء حریق 3

 ایهنرستان  يـ محل آزمون فضا
 باشد. یمحل آتشنشان در
 قهیدق 40زمان آزمون:  ـ
 در  قیاطفاء حر زاتیتجه ـ

 باشد.  اریدر اخت هنرستان
آزمون  یحضور مأمور آتشنشان با

 قی. در هنرستان حرردیگ انجام
 شود. جادیا یمصنوع

 مشاهده کار   -عملکردي

اطفاء موفق حریق با استفاده از تجهیزات و رعایت نکات 
 ایمنی 

3 

 

 2 اطفاء حریق با استفاده از تجهیزات و رعایت نکات ایمنی 

 1 تجهیزات غیر مرتبط با حریق اطفاء حریق با استفاده از 

 تهیه گزارش 4
 دفتر پایانه -

 دقیقه 40
 گزارش کار   -عملکردي

 3 تهیه گزارش حادثه و ارائه راهکار پیشنهادي

 2 تهیه گزارش حادثه براساس فرمت ارائه شده  

 1 بدون توجه به ساختار  تهیه گزارش حادثه

شایستگی هاي غیر 
بهداشت, فنی , ایمنی, 

توجهات زیست 
 محیطی و نگرش

 حین اطفاء حریق لباس مخصوص استفاده نماید. -1
 عملیات اطفاء به صورت گروهی انجام دهد. -2
 عملیات اطفاء را به سرعت و با دقت انجام دهد. -3
 انجام صحیح مراحل کار با حداقل نظارت -4

 
 2 رعایت همه موارد

 
 1 1بند رعایت 

 (شایستگی انجام کار) ارزشیابی کار
 بلی    

 خیر    

 معیار شایستگی انجام کار  :
 انجام کار : یستگیشا اری.مع1 
 )  ی. ( مراحل بحران3و2و 1از مراحل   2کسب حداقل نمره   -
 و نگرش  یطیمح ستی, بهداشت , توجهات زیمنی, ا یفن ریغ يها یستگیاز بخش شا 2کسب حداقل نمره   -
 از مراحل کار 2 نیانگیم کسب حداقل -
هر کار با کیفیت مشخصی مورد  .تعریف سطوح شایستگی: صرف نظر از اینکه یک تکلیف کاري در چه سطحی از صلاحیت حرفه اي انجام می شود، در هر محیط کاري ممکن است انجام2

 انتظار باشد. سطح شایستگی انجام کار، معیار اساسی ارزشیابی است. 
 ها تیاز کارها و فعال یعیتوانایی برنامه ریزي و تحلیل، پاسخ گویی در برابر کارهاي خود، سروکار داشتن با سطح وس گران،ید تی: ماهر و قادر به آموزش و هدامهارت (سطح سه)-
 ن.تسلط (سطح چهار) : خبرگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگرا-

  



۹ 

 

 وزارت آموزش و پرورش
 سازمان پژوهش و برنامه ریزي آموزشی

 دفتر تالیف کتاب هاي درسی فنی و حرفه اي و کاردانش

 

  کار ارزشیابی

   تاریخ ارزشیابی   شماره ملی   نام و نام خانوادگی

 عملکرد کار:    استاندارد  432312025 کدپیمانه/پودمان  کارمندان حمل و نقل حرفه : 432312 کد حرفه
کنترل ایمنی و بهداشت در پایانه هاي مسافري و باري 

سازمان ملی استاندارد  23399براساس استاندارد شماره 
 ایران با استفاده از چک لیست هاي مربوطه

کد وظیفه 
  شغل

43231202 
وظیفه 
 شغل: 

 L2 سطح صلاحیت سیستم هاي نگهداري و کنترل پایانه

 کد کار
 کار 4323120251

ایمنی و حفظ کنترل  اتیعمل ياجرا
  انهیپامحیط زیست 

 مهارت  سطح شایستگی 

  

 شرایط عملکرد مرا حل کار ردیف

 (ابزار،مواد، تجهیزات، زمان، مکان و ...)
 (شاخص ها/داوري/نمره دهی)استاندارد  ابزارهاي ارزشیابی

نتایج 
 ممکن

 نمره
کسب 
 شده

  HSE  ارکانبررسی  1
 

زار: رایانه، پرینتر، لوازم واد و ابم
 تحریر 
 : هنرستانآزمون  ـ محل

 دقیقه  60ـ زمان:  
ـ موضوع: تشریح خطر مسمومیت 
غذایی در بوفه هنرستان بر اساس 

  HSE مدیریت 4تا  1ارکان 

 عملکردي

مستندسازي  مراحل مورد نیازمشکل و تشخیص 
 مدیرهنرآموز و موارد فوق و ارائه گزارش به 

 هنرستان
3 

 2    تشخیص مشکل و مراحل مورد نیاز 

 1 تشخیص مشکل 

2 
بررسی قسمت هاي 

مختلف پایانه از 
 HSEمنظر

 ـ مواد و ابزار: لوازم 
 ، گوش همراه یا تبلت  ریتحر

 مکان: پایانه ـ
 دقیقه 30زمان:  ـ

 –مشاهده کار 
 عملکردي 

تعیین اجزاي پایانه مسافري و باري اعم از فضاي 
است  لازم  HSEی و بیرونی که متصدي درون

 نمایدالزامات بهداشتی را در آن فضاها کنترل 
3 

 

 2 ها تعیین اجزاي پایانه در یکی از بخش

 1 تعیین اجزاي پایانه بصورت کلی 

و تکمیل چک  تهیه 3
 هاي بهداشتی لیست

ـ مواد و ابزار: رایانه، پرینتر، نرم افزار 
 اکسل 
: سایت رایانه ن آزمو ـ محل

 هنرستان
 دقیقه  120زمان: 

تدوین و تکمیل چک لیستهاي  
 بهداشتی

 –چک لیست  
 عملکردي 

. 

تهیه چک لیست کلی مرتبط با رعایت بهداشت 
بر اساس  و مواد غذایی  فردي و بهداشت محیط

 شرایط و نوع پایانه 
3 

 
بهداشت  تیمرتبط با رعا یکل ستیچک ل هیته

ت محیط بر اساس شرایط و نوع و بهداش يفرد
 پایانه

2 

بهداشت  تیمرتبط با رعا یکل ستیچک ل هیته
 بر اساس شرایط و نوع پایانه يفرد

1 

شایستگی هاي 
غیر فنی , 

ایمنی, بهداشت, 
توجهات زیست 

محیطی و 
 نگرش

رعایت دقت و صداقت در بررسی قسمتهاي پایانه و تهیه و تکمیل چک  1
 لیست

 اطلاعات امانتداري و حفظ حریم خصوصی و محرمانگی ـ رعایت 2 
 ـ حفظ نظم و مدیریت زمان3 
 هاي میدانی ـ توجه به رعایت قوانین و مقررات انجام بازرسی4 

 
 2 رعایت همه موارد

 

 1 رعایت دو مورد 

 ارزشیابی کار (شایستگی انجام کار)
 بلی    

 خیر    

 معیار شایستگی انجام کار  :
 انجام کار : یستگیشا اریمع.1
 )  ی..و ........ ( مراحل بحران3و .. 2از مراحل  2کسب حداقل نمره   -
 و نگرش  یطیمح ستی, بهداشت , توجهات زیمنی, ا یفن ریغ يها یستگیاز بخش شا 2کسب حداقل نمره   -
 از مراحل کار 2 نیانگیکسب حداقل م -
ر باشد. سطح شایستگی ینکه یک تکلیف کاري در چه سطحی از صلاحیت حرفه اي انجام می شود، در هر محیط کاري ممکن است انجام هر کار با کیفیت مشخصی مورد انتظاتعریف سطوح شایستگی: صرف نظر از ا.2

 انجام کار، معیار اساسی ارزشیابی است. 
 ها تیاز کارها و فعال یعیي و تحلیل، پاسخ گویی در برابر کارهاي خود، سروکار داشتن با سطح وستوانایی برنامه ریز گران،ید تیمهارت (سطح سه): ماهر و قادر به آموزش و هدا-
 تسلط (سطح چهار) : خبرگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگران.-

  



۱۰ 

 وزارت آموزش و پرورش 
 آموزشی سازمان پژوهش و برنامه ریزي

 دفتر تالیف کتاب هاي درسی فنی و حرفه اي و کاردانش
  ارزشیابی کار

  تاریخ ارزشیابی    شماره ملی   نام و نام خانوادگی

 استاندارد عملکرد کار:     432312025 کدپیمانه/پودمان  حمل و نقل متصدیان حرفه : 432312 کد حرفه
ي و باري کنترل ایمنی و بهداشت در پایانه هاي مسافر

سازمان ملی استاندارد  23399براساس استاندارد شماره 
 ایران با استفاده از چک لیست هاي مربوطه

کد وظیفه 
  شغل

43231202 
وظیفه 
 شغل: 

 L2 سطح صلاحیت سیستم هاي نگهداري و کنترل پایانه

 کد کار
2432312025  کار 

کنترل بهداشت در  اتیعمل ياجرا
  انهیپا طیمح

 مهارت  گی سطح شایست

  

 شرایط عملکرد مرا حل کار ردیف

 (ابزار،مواد، تجهیزات، زمان، مکان و ...)
 (شاخص ها/داوري/نمره دهی)استاندارد  ابزارهاي ارزشیابی

نتایج 
 ممکن

نمره 
کسب 
 شده

1 
بررسی اجزاي پایانه از   

 منظر ایمنی
 

 تحریر ـ مواد و ابزار: لوازم
 محل: پایانه  - 

 اعتس 6ـ زمان: 
ـ با مراجعه به پایانه و بازدید از فضاي  

هاي  لیست داخلی و محوطه اطراف چک
 .مربوطه را تکمیل کنید

 چک لیست  –مشاهده 

 دقیق برابر استاندارد انجامایمنی ارزیابی 
 .شودها تکمیل  و چک لیست شده

3 

 
ها  و چک لیستشده انجام  ایمنی ارزیابی
 شودتکمیل 

2 

 1 انجام شود ارزیابی 

2 

 
ررسی اجزاي پایانه از ب

 منظر محیط زیست

 لوازمتحریر  :ـ مواد و ابزار
 ـ محل: پایانه

 دقیقه 60ـ زمان:  
ترین منابع ایجاد آلودگی در  ـ عمده 

محیط سالن و محوطه پایانه را بیابد و 
 براي رفع آنها راهکار ارائه کند

 چک لیست –مشاهده 

کننده و ارائه  منابع آلوده دقیقتشخیص 
 راهکارها

3 

 2  منابع آلوده کننده دقیقتشخیص  

 1  از منظر محیط زیست بازدید از پایانه 

 موزش کارکنانآ 3

ـ مواد و ابزار: رایانه، اینترنت، پرینتر، 
 لوازم تحریر 

 ـ محل: سایت رایانه هنرستان
 دقیقه  90ـزمان:  

تقسیم ـ هنرجویان به گروههاي دو نفره 
شوند و هنرآموز موضوع آموزش را براي 
هر گروه مشخص نماید و هر گروه یک 

 .نمونه بروشور آموزشی تهیه نماید

 بروشور –آزمون عملکردي 

کیفیت بروشور آموزشی بر اساس موضوع 
داده شده خوب و جامع باشد و از طراحی 

 .برخوردار باشد خلاقانه
3 

 
موضوع  کیفیت بروشور آموزشی بر اساس

فاقد  طراحی درولی  جامع داده شده 
  خلاقیت باشد  

2 

 1 بروشور تهیه شود 

 گزارش دهی  4
 

 ـ مواد و ابزار: رایانه، پرینتر، لوازم تحریر
 ـ محل: محوطه هنرستان 
 دقیقه  60ـ زمان:  
هاي بازرسی  ـ هنرآموز یکی از روش 
را به  )ریزي شده و خاص دورهاي، برنامه(

کدام از هنرجویان تخصیص میدهد و  هر
هنرجو براساس نوع بازرسی، سناریوي 
نحوه انجام بازرسی را براي یک مورد 

 کندخاص از هنرستان تهیه می

گزارش  –آزمون عملکردي 
 سناریو

سناریوي تهیه شده متناسب با نوع بازرسی 
است و نحوه بازرسی، زمان بازرسی و راهکار 

 ستحل مشکل در آن ذکر شده ا
3 

 
سناریوي تهیه شده متناسب با نوع بازرسی 
است و نحوه بازرسی و زمان بازرسی بدون 

 .راهکار حل مشکل ارائه شده است
2 

 1 است  سناریوي تهیه شده

شایستگی هاي 
غیر فنی , ایمنی, 
بهداشت, توجهات 
زیست محیطی و 

 نگرش

و تهیه و تکمیل چک رعایت دقت و صداقت در بررسی قسمتهاي پایانه  1
 لیست

 اطلاعات ـ رعایت امانتداري و حفظ حریم خصوصی و محرمانگی 2 
 ـ حفظ نظم و مدیریت زمان3 
 هاي میدانی ـ توجه به رعایت قوانین و مقررات انجام بازرسی4 

 2 رعایت همه موارد 

 
 1 رعایت دو مورد 

 ارزشیابی کار (شایستگی انجام کار)
 بلی    
   خیر  

 انجام کار : یستگیشا اریمع.1
 )  ی... ( مراحل بحران4..و .....2و .. 1از مراحل  2کسب حداقل نمره   -
 و نگرش  یطیمح ستی, بهداشت , توجهات زیمنی, ا یفن ریغ يها یستگیاز بخش شا 2کسب حداقل نمره   -
 از مراحل کار 2 نیانگیکسب حداقل م -
د انتظار باشد. سطح شایستگی ظر از اینکه یک تکلیف کاري در چه سطحی از صلاحیت حرفه اي انجام می شود، در هر محیط کاري ممکن است انجام هر کار با کیفیت مشخصی مورتعریف سطوح شایستگی: صرف ن.2

 انجام کار، معیار اساسی ارزشیابی است. 
 ها تیاز کارها و فعال یعیامه ریزي و تحلیل، پاسخ گویی در برابر کارهاي خود، سروکار داشتن با سطح وستوانایی برن گران،ید تیمهارت (سطح سه): ماهر و قادر به آموزش و هدا-
 تسلط (سطح چهار) : خبرگی در انجام کار و آموزش دیگران، ایجاد، نوآوري، سازگاري، عیب یابی، هدایت و راهنمایی دیگران.-

 


