
 
 

 پودمان درس ها و واحد های یادگیری متناظر هر پودمان در رشته حسابداری

  کد گروه شغلی: حسابداري عنوان گروه شغلی:
 

 431212 کد: 2 سطح: کارمندان امور مالی نام حرفه: 

 431113 کد: 3 سطح: کارمندان حسابداري و دفتر داري نام حرفه: 
 

  شغلوظیفه 

 حسابداری

 و ها دریافت

  ها پرداخت

  تحرير دفاتر قانونی         431212013         ها دريافت حسابداري          431212012  ها پرداخت حسابداري         431212011

 ها پرداخت مدارك تنظيم

4312120111 

 ها پرداخت یمال یدادهایرو ثبت

4312120112 
 ها دریافت مدارك تنظيم

4312120121 

 ها دریافت یمال یدادهایرو ثبت

4312120122 

  مالی اسنادتنظيم 

4312120131 

  قانونی دفاترتنظيم 

4312120132 

01  120 180 101 L2  12 18  102 L2  12 18  103 L2  12 18  104 L2  12 18  105 L2  12 18  106 L2  12 18  
                          

43121201 

         بانكی مغايرت صورتتهیه           431212015 اندگر تنخواهحسابداري            431212014     

 افتتاح تنخواه گردان و اخذ تضامين  
4312120141   

 تنخواه هیو تسو ميترمثبت 

4312120142   

صورت حساب  باز اقلام تعیین

  بانك و دفاتر

4312120151    

 و ینكاب رتيمغا صورت تهیه

  مغايرت رفع اسناد صدور

4312120152            

107 L2  12 18  108 L2  12 18  109 L2  12 18  110 L2  12 18          
 

 

 و حقوق حسابداری

  دستمزد

 و مالیات پرسنله یمب محاسبه       431212023  حاسبه حقوق و دستمزدم      431212022    نترل ساعت کارکرد پرسنلک      431212021 

 پرسنل  یکارکردها ثبت

4312120211   

  پرسنل کارکرد ستيل ميتنظ

4312120212   

 حقوقو محاسبه اجزای  ثبت

  4312120221ودستمزد

 ليست حقوق و دستمزد  ميتنظ

4312120222 

محاسبه بيمه حقوق و دستمزد و 

 ارسال به تامين اجتماعی

4312120231 

 و دستمزد و حقوق ماليات محاسبه

 مالياتی اداره امور به ارسال

4312120232 

02  120 180 201 L2  12 18  202 L2  12 18  203 L2  12 18  204 L2  12 18  205 L2  12 18  206 L2  12 18  
                          

43121202 

         دمت، عیدي و پاداش محاسبه مزاياي پايان خ  431212025   حقوق و دستمزد ثبت       431212024

 و حقوق یحسابدار اسناد ثبت

   4312120241دستمزد

 مرخصی ذخيره محاسبه

4312120242 

 و ثبت عيدی  محاسبه

4312120251 

 خدمات انیپا یایو ثبت مزا محاسبه

4312120252         

207 L2  12 18  208 L2  12 18  209 L2  12 18  210 L2  12 18          
 



 
 

 



 
 

 پودمان درس ها و واحد های یادگیری متناظر هر پودمان در رشته حسابداری

 حسابداري عنوان گروه شغلی:
 

 کارمندان امور مالی نام حرفه: 

 کارمندان حسابداري و دفتر داري نام حرفه: 

  شغل فهیوظ

 و خرید حسابداری

 فروش

 کالا  حساب کارت تنظیم حسابداري          431212033 کالا  فروش حسابداري         431212032 خريد کالا  ابداريسح      431212031

 کالا خريد مداركاسناد و تنظیم

4312120311     

  خريد کالاصدور سند حسابداري 

4312120312     

  کالا فروش مدارك و اسناد تنظیم

4312120321     

  فروش داريحساب سند صدور

  کالا

4312120322 

 کارت  حساب کالا تنظیم

4312120331   

 موجودي شده تمام بهاي محاسبه

  کالا

4312120332   

03  120 180 0301 L2  12 18  0302 L2  12 18  0303 L2  12 18  0304 L2  12 18  0305 L2  12 18  0306 L2  12 18  
                          

43121203 

         تعديلات  فروش کالا  حسابداري           431212035 تعديلات خريد کالا  حسابداري       431212034

  کالا خريد از برگشت ثبت

4312120341   

 اسناد تخفیفات خريدثبت 

 کالا 

4312120342     

  کالا فروش از برگشتثبت 

4312120351 

فروش اسناد تخفیفات ثبت 

  کالا

4312120352           

0307 L2  12 18  0308 L2  12 18  0309 L2  12 18  0310 L2  12 18          

 

 و اموال حسابداری

 انبار

 حسابداري خروج و کنار گذاري دارايی ثابت   431113013   حسابداري استهلاك اموال        431113012   حسابداري  خريد و بیمه اموال      431113011

و   خريد مستندات  تنظیم 

 اموالطبقه بندي 

4311130111 

بیمه  خريد و تنظیم اسناد

  4311130112 اموال

 به استهلاك وثبت سند محاسبه

 4311130121 میمستق روش

 سندوثبت استهلاك محاسبه 

روش و ینزولبه روش مانده 

 4311130122 میزان تولید

خروج دارايی هاي  حسابداري

اري)فروش، ثابت به صورت اختی

 4311130131اهداء(

خروج دارايی هاي  حسابداري

ثابت به صورت اجباري)حوادث( 

 4311130132 و کنارگذاري

04  120 180 401 L3  12 18  402 L3  12 18  403 L3  12 18  404 L3  12 18  405 L3  12 18  406 L3  12 18  
                          

43111301 

         حسابداري تعديلات موجودي کالا    431113015  ابداري هزينه هاي خدمات پس از فروشحس   431113014

صدور سند حسابداري هزينه 

هاي خدمات پس از فروش به 

 صورت واقعی 

4311130141 

صدور سند حسابداري 

هزينه هاي خدمات پس از 

فروش به صورت ذخیره 

  4311130142 گیري

وجودي تنظیم مستندات کنترل  م

 4311130151 انبار

 صدورسند تعديل موجودي 

  4311130152 انبار

        

407 L3  12 18  408 L3  12 18  409 L3  12 18  410 L3  12 18           



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 پودمان درس ها و واحد های یادگیری متناظر هر پودمان در رشته حسابداری

  کد گروه شغلی: حسابداري عنوان گروه شغلی:
 

  43120191 کد: 2 سطح: کارمندان امور مالی نام حرفه: 

  43110192 کد: 3 سطح: کارمندان حسابداري و دفتر داري نام حرفه: 

  وظیفه شغل

 تمام بهای حسابداری

  شده

 حسابداری كنترل سربار ساخت       431113023 ستمزدحسابداری كنترل حقوق و د     431113022 حسابداری كنترل مواد      431113021

 خريد حسابداري صدور سند

 مواد

4311130211  

مصرف حسابداي  سند صدور

  مواد

4311130212 

 محاسبه حقوق ودستمزد 
4311130221 

 تسهیم حقوق و دستمزد
4311130222 

 ساختسربار ي هزينه ها ثبت

4311130231  

تسهیم هزينه هاي سربار 

 ساخت

4311130232   
05  120 180 501 L3  12 502 102 L3  12 18  503 L3  12 18  504 L3  12 18  505 L3  12 18  506 L3  12 18  

                          

43111302 

         پایانه های فروشگاهی وسامانه مودیان     431113025 حسابداری كالای ساخته شده  431113024

  سند حسابداريصدور    

 هزينه يابی سفارش کار
4311130241 

بهاي   صدور سند حسابداري

 تمام شده کالاي فروش رفته 

4311130242  

صدور صورتحساب 

 الكترونیكی

4311130251 

ارسال صور تحساب از طريق 

 4311130252 سامانه 
        

507 L3  12 18  508 L3  12 18  509 L3  12 18  510 L3  12 18          

 

ی تهیه و حسابدار

تنظیم صورت های 

 مالي

  ترازنامهو تنظيم   تهيه      431113033 وزیان سود صورت تنظيم و تهيه    431113032 تراز آزمایشی  تهيه     431113031

 مانده گیري حساب ها و تهیه

( نشده)اصلاح  آزمايشی تراز
4311130311 

 مانده گیري حساب ها و تهیه

( شده)اصلاح  آزمايشی تراز
4311130312 

 هزينه وطبقه بندي درآمدها  

 به عملیاتی و غیر عملیاتی  ها
4311130321 

 سود صورت تنظیم و تهیه

 (مالی)عملكرد  وزيان
4311130322 

دارايی  بندي طبقه و تفكیك

  ترازنامهها و بدهی هاي 
4311130331 

تهیه و تنظیم ترازنامه طبقه 

 4311130332 بندي شده

06  120 180 601 L2  12 18  602 L2  12 18  603 L2  12 18  604 L2  12 18  605 L2  12 18  606 L2  12 18  
                          

43111303 

         و تكليفی ماليات بر عملكرد    431113035 بستن حساب های مالی    431113034

 و موقت هاي حساب  تفكیك

 هاي حساب بستن و دائمی

 در کاربرگ موقت
4311130341 

 و اختتامیه آزمايشی تراز تهیه

 دائمی هاي حساب بستن
4311130342 

 اظهار نامه مالیاتی  تنطیم

4311130351 

محاسبه  4311130325

ثبت مالیات هاي تكلیفی  و 

   آن
        

607 L3  12 18  608 L3  12 18  609 L3  12 18  610 L3  12 18           


